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Asunto: Constancia de Residencia

C. CARMEN QUINONEZ
PRESENTE

Por medio del presente, de conformidad con la Constitucién de la Ciudad de México
art. 53 y la Ley Organica de las Alcaldias de la Ciudad de México, Art. 37, Frac. | que
establecen "Prestar asesoria juridica gratuita en materia civil, penal, administrativa ¥
del trabajo, con ajustes razonables si se requiere, en beneficio de los habitantes de la
respectiva demarcacién territorial’ y la Ley del Procedimiento Administrativo: en
atencion a su escrito de fecha 16 de agosto de 2022, dirigido al Alcalde de Coyoacan,
Lic. Giovani Gutiérrez Aguilar, en el que solicita lo siguiente:

“Una Carta de Residencia..."

Derivado de lo anterior, se le hace de su conocimiento lo siguiente

UNICO. - La solicitud de una constancia de residencia se hace a través de la
Coordinacién de Tramites y Servicios de la Alcaldia (Ventanilla Unica), ubicada en Av
Rio Churubusco & Prol. Xicoténcatl, San Diego Churubusco, Coyoacan, 04120 Ciudad
de México, COMX, en un horario de atencion al publico de 09:00 a 14:00 horas de

lunes a viernes.
Con la siguiente documentacion:

« Formato TCOYOACAN ECR_1 debidamente formulado. (Se otorga en la
Coordinacion de Tramites)
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« |dentificacion oficial vigente.

« Documentos en los que conste el domicilio del interesado, en su defecto, la
manifestacién por escrito del titular del inmueble de que el solicitante reside en
el domicilio sefalado, o cualguier otra prueba que lo acredite. (Comprobante
de domicilio agua, luz, teléfono, cuenta bancaria)

+ Dos fotografias tamafo infantil,

« Tener residencia en el domicilio por lo menos seis meses un dia

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
DR. JUAN FRANCISCO VEGA RUIZ

SUBDIRECTOR DE NCIOSO, AMPAROS Y SERVICIOS LEGALES
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